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Circolare 228 

A tutto il personale docente 

Al personale Amministrativo 

Al DSGA 

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico 2023/24 

Come deliberato collegialmente si indicano di seguito gli adempimenti di fine anno 

Giorno ore Docenti coinvolti attività 

Martedì 4 –  15.00 Componenti GLI G.L.I. riunione di fine anno Come da circolare 

223 

Venerdì 7  Scuola primaria 

 

Scuola secondaria 

scrutini come da Circolare 220 

 

scrutini come da Circolare 222 

Lunedì 10  Scuola primaria 

Scuola secondaria 

scrutini come da Circolare 220 

scrutini come da Circolare 222 

Martedì 11  Docenti coinvolti  Corsi B1 e CLIL come da calendario 

Martedì 11  TUTTI i docenti + Ass. 

Cornacchioli 

Chiusura registri elettronici – verifica della 

correttezza della documentazione, dei verbali 

Martedì 11 9-11 Referenti laboratori  

DSGA fornirà elenco 

Verifica situazione beni inventariati - 

collocazione 

Restituzione strumenti comodato d’uso 

Martedì 11 Ore 

15.00 

Docenti classi 5^ 

primaria –  

+ Fs. Area inclusione 

(Monti) 

+ Capozzi + Nicassio + 

Didonna 

incontrano la dirigente per il passaggio di 

informazioni prima della formazione delle 

classi 1e secondaria iscritti per l’a.s. 24/25. Le 

docenti delle classi 5^ avranno cura di 

compilare la scheda di passaggio entro lunedì 

10 giugno. 

https://forms.gle/iu1ni1msDpC5StqV8    

Da Mercoledì 

12 

A Lunedì 17  

  

Docenti primaria 

(TUTTI) 

 Docenti secondaria 

non impegnati negli 

esami 

Formazione PNRR 2.1 (seguirà 

comunicazione) 

 

(i docenti impegnati nei corsi di lingua inglese 

potranno iscriversi ai corsi dell’azione 2.1 solo 

se le giornate di formazione non saranno 

coincidenti) 

L’orario delle lezioni sarà indicato con 

comunicazione successiva. 

Da  

Mercoledì 12  

 

A 

 

Mercoledì 26 

  

 

Docenti secondaria 

 

 

 

Esami come da calendario  
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Mercoledì 12 

 

 

9.00 - 

11.00 

docenti secondaria non 

impegnati negli esami 

 

scarto e riordino di armadi e aule. 

I Docenti secondaria avranno cura di svuotare 

la sala docenti. 

 

Giovedì 13 11.00 

- 

12.30 

scuola primaria + 

docenti secondaria non 

impegnati negli esami 

 

scarto e riordino di armadi e aule (per TUTTI). 

I Docenti avranno cura di sistemare i laboratori 

e il materiale presente nelle aule (Cartelloni, 

libreria, svuotare i cassetti delle cattedre, ecc..) 

 

I docenti della primaria stabiliranno la 

sistemazione delle classi per il prossimo a.s. per 

consentire ai collaboratori scolastici di 

effettuare gli opportuni spostamenti 

Venerdì 14 11.00 

– 

12.30 

Docenti scuola 

primaria 

 

 

 

Coordina MICHELA 

Sanarico (AA)  -  

 

 

 

 

Docenti secondaria non 

impegnati negli esami 

coordina DIDONNA 

 

 

 

coordina Lamanna G 

riordino dei laboratori e palestra (redigere 

elenco di materiale presente) (docenti ed. fisica 

– scienze – musica – lingue) coordinati dai 

referenti dei laboratori 

 

altri docenti – verifica modulistica adeguata per 

la riconferma dei libri di testo differenziandola 

dai moduli per le nuove adozioni (scuola 

primaria) 

 

 

Verifica e aggiornamento della modulistica in 

uso (famiglie – personale)  

eventuale predisposizione di modelli in 

formato pdf editabile  

 

Verifica e cancellazione dei file/documenti 

(non i software) presenti sui pc del plesso (aule, 

sala docenti, lab informatico) 

 

Da Martedì 18 

A giovedì 20  

 

Lunedì 24  

  

Docenti primaria 

(TUTTI) 

 Docenti secondaria 

non impegnati negli 

esami 

Formazione PNRR 2.1 (seguirà 

comunicazione) 

 

(i docenti impegnati nei corsi di lingua inglese 

potranno iscriversi ai corsi dell’azione 2.1 solo 

se le giornate di formazione non saranno 

coincidenti) 

L’orario delle lezioni sarà indicato con 

comunicazione successiva. 

Mercoledì 19 

 

11.00-

12.30 

Docenti Sostegno  Ricognizione materiale e sussidi e 

predisposizione elenco con indicazione 

funzionalità, tipologia alunni fruitori. (coordina 

Monti/Defelice se non impegnata negli esami) 
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Giovedì 20 11.00 

– 

12.30 

Docenti scuola 

primaria 

 

 

Predisposizione gruppi alunni per le attività 

progettuali extra curricolari a.s. 2024-25 

(Inglese/stem/coro/sport/ ecc.) 

Piano estate 

Venerdì 21  9.30  Docenti neoassunti Comitato di Valutazione  

(seguirà convocazione) 

Martedì 25  docenti degli alunni 

5enni della scuola 

dell’infanzia + FS area 

inclusione + assistente 

Cornacchioli 

 

Creazione elenchi classi prime a.s. 2024/2025 

Le docenti dell’infanzia avranno cura di 

compilare la scheda di passaggio entro lunedì 

24 giugno, raggiungibile dal seguente link  

https://forms.gle/CbSE2VX2TjU1gQoi7 

Giovedì 27 13.00 TUTTI Collegio docenti (seguirà convocazione) 

Venerdì 28 ? Componenti consiglio 

d’Istituto 

Consiglio d’Istituto 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Rosa Lisa Denicolò 
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